COLD/READ

Almacenamiento de datos de cola

Info

En las empresas se imprimen a través de la impresora grandes
cantidades de documentos y diarios. COLD/READ se encarga del
almacenamiento de los ficheros de cola en DoculWare 5. Los documentos
incluidos en los datos se pueden ver de forma idéntica al original, se pue-
den completar con anotaciones y sellos y se pueden imprimir.

Modo de funcionamiento

DocuWare COLD/READ funciona como
proceso independiente en una estacion
de trabajo PC o en un servidor que
tenga acceso tanto a los datos de cola
como al archivo DocuWare. El proceso
de lectura se inicia manualmente, en
funcién de un evento o con un desfase
de tiempo, p.ej. por la noche. Mediante
la adaptacion especifica para cada dato
de cola, COLD/READ lee de los datos
los criterios de clasificacion para el
almacenamiento.

DocuWare convierte los datos de cola a
un formato DocuWare especial (archivo
CLD) o al formato TIFF. En el segundo
caso, para cada documento incluido en
un archivo de cola se crea un docu-
mento TIFF. Esto requiere mas memoria,
pero en cambio permite afadir notas y
sellos a los documentos. De esta forma
estos documentos también se pueden
incluir en flujos de trabajo controlados
por sellos.

Los criterios de clasificacion se intro-
ducen en |a base de datos del archiva-
dor y los datos de cola convertidos se
guardan en el archivador. Si se ha con-

figurado el archivador para la busque-
da de texto completo, DocuWare crea
el indice de texto completo mediante
el contenido de los documentos.

A menudo se imprimen los datos de
cola en formularios o se visualizan for-
mularios para su distribucion electro-
nica. En la conversion al formato CLD
estos formularios no se archivan con
cada documento, sino Unicamente se
guardan en la instalacion de
COLD/READ como archivo TIFF y se
depositan electronicamente los docu-
mentos en la posterior reproduccion.

Después de la lectura, los datos estan
disponibles inmediatamente para la
busqueda. El usuario introduce una
busqueda de palabra, por ejemplo el
nombre del cliente o un periodo, y
obtiene una lista de los documentos
encontrados. Los documentos regis-
trados con COLD/READ se enumeran
junto con otros documentos, ficheros y
correos que corresponden a la consul-
ta de busqueda. De forma alternativa
o complementaria se pueden buscar
los documentos por cualquier valor o
término que incluyan.

Ventajas principales

Archivado rentable de datos en
masa en soportes de datos econo-
micos

Acceso sencillo mediante LAN,
Intranet e Internet

Edicion de los documentos trans-
feridos, p.ej. afadir notas y poner
sellos

Requisitos del sistema

Datos de cola que incluyen todos
los datos variables de forma legi-
ble y estructurada

Acceso a datos de cola desde PC
Windows mediante LAN, acopla-
miento PC-Host o soportes de
datos compatibles con Windows
Adaptacion COLD: configuracion
de los trabajos de lectura para cada
fichero de cola (se produce mediante
un Partner DocuWare autorizado)

Para visualizar los documentos des-
de el fichero CLD, DocuWare ofrece
el modo texto, que sdlo muestra los
datos utiles, o el modo de pantalla,
que formatea los datos utiles y, dado el
caso, deposita un formulario existente.
En este aspecto, el documento también



se puede imprimir de forma idéntica
al original o enviarse por fax, como un
documento convertido al formato TIFF.
La busqueda y visualizacion de docu-
mentos es posible tanto con el cliente
Windows de DocuWare 5, como utili-
zando el INTERNET-SERVER DocuWare
con un navegador a través de Inter-
net e Intranet. Para poner a salvo los
documentos mas antiguos, DocuWare
ofrece la posibilidad de transferirlos a
prueba de revision a CD, DVD u otros
soportes de datos con los modulos de
busqueda de DocuWare.

Funciones

Registro

B Lectura de datos de cola

W Hasta 5 documentos por sequndo

B Funcionamiento por lotes con tiem-
po de inicio regulable o controlado por
un evento

W Lectura de varios ficheros de cola en
secuencia

Almacenamiento en el archivador

W Administracion de los criterios de cla-
sificacion y del indice de texto completo
en una base de datos

W Conversion de datos de cola diferen-
tes a un formato de archivo unitario y
de tamafio reducido (fichero CLD)

W Alternativamente: conversion de
todos los documentos incluidos en los
ficheros de cola al formato TIFF

W Almacenamiento de los datos de cola
en sistemas de RAID, CD, DVD, MO o
WORM

Indexacion

B Se pueden elegir hasta 24 criterios
de clasificacion por documento; en la
conversion a TIFF hasta 50

W Varias entradas en un campo de pala-
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Visualizacion del fichero
CLD en modo
pantalla con formulario

bra clave, en la conversion a TIFF, adicio-
nalmente a cada entrada fija en hasta 7
campos de palabra clave adicionales

W Posibilidades de indexacion posterior
completa de DocuWare 5

Busqueda

B Busqueda por criterios de clasificacion,
en texto completo o en vista jerarquica
B Se pueden aplicar todas las comodas
funciones de busqueda de DocuWare 5
B Busqueda mediante el cliente
Windows DocuWare o el cliente Web

Reproduccion

W Datos utiles en modo de texto (fi-
chero CLD)

B Representacion formateada de for-
ma idéntica al original con depdsito de
formularios (fichero CLD)

W Zoom y rotacion de documentos

B Hojear a traveés de los documentos
de varias paginas

B Impresion idéntica al original, tam-
bién de segmentos

B Envio por fax de copias de documen-
to con solucion de fax por PC

B Exportacion de documentos indi-
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viduales como TIFF del fichero CLD al
sistema de ficheros

Editar

MW Adicion de notas en los documentos
transferidos (s6lo en la conversion a
documentos TIFF)

M Sellado de los documentos transferi-
dos, incluida la firma electronica (s6lo
en la conversion a documentos TIFF)

Administracion y seguridad

B Exportacion y migracion de archivos
con las funciones DocuWare tipicas

B Almacenamiento de datos con las
herramientas convencionales

B Proteccion de acceso a nivel de ar-
chivador y documentos mediante todos
los mecanismos de seguridad disponi-
bles en DocuWare 5, p.ej. concesion de
derechos detallada, almacenamiento
codificado de documentos, elevado
nivel de sequridad para archivadores y
usuarios

Encontrard mas informacion en

nuestra pagina Web:
www.docuware.com
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